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eALPSのコースにある【評定】内の評点項目に、エクセル表に入力した各学生の評点をアップロード
することができます。

【 評定者レポート画面 】

① トップページ 【ナビゲーション】ブロック ： [ 評定 ] 
② 評定者レポート画面 プルダウンメニュー: エクスポート ▶ [ Excelスプレットシート ] を選択
③ エクスポートする評定項目を選択 → [ ダウンロード ]

ここでは
評点が入力されていない

「第2回課題」に
評点をアップロードします

エクスポートする評定項目を選択

ここでは
「第2回課題」に“✔”を

入力

1. 評定表のダウンロード (※ 評点を入力するエクセル表をダウンロードします)

「第2回課題」

評点が入力されていません

①クリック

②クリック

③クリック

コース評定表に評点をアップロードする

評定表
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評点の入力 → csv形式のファイルを作成

2. ダウンロードしたエクセル表に評点を入力

【 エクセルで開いた評定表画面 】

エクセル表に
学生の評点を入力します

クリック

【 CSVファイルインポート画面 】

評定者レポート画面プルダウンメニュー ： インポート ▶ [ CSVファイル ] を選択

3. 評定表にファイルをアップロードする

クリック

【 評定者レポート画面 】

評定表

名前を付けて
保存 「課題：第2回課題（実データ）」の欄に評点を入力します

入力後、CSVファイルとして保存します
上書き保存ではなく、“名前を付けて保存する”を選び

下記を参考に“ファイルの種類”を選択して
ファイルを保存してください

アップロードする評点がない学生には
評点欄は空欄のままにしてください

“ファイルの種類”は
「CSV UTF-8（コンマ区切り）」を選択します

この形式がない場合は「 CSV（コンマ区切り）」を
選択しcsv形式のファイルを保存します

作成したファイル（csv形式）を
指定します

ファイルのエンコーディング
“UTF-8”を選択 注）

注）

エラーメッセージが表示されてアッ
プロードできない場合には、エンコ
ーディングを変更してください。
（エクセルの場合は“SHIFT_JIS”等）
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クリック

重要：ユーザ識別方法

「マップ元」「マップ先」に
同じ内容の選択肢を指定する

ここでは 【メールアドレス】 を
指定します

CSVファイルのデータとコース評定表の関連付けを選択 →  [ 評定をアップロードする ]

クリック

[CSVファイル] の項目名

【 インポートプレビュー画面 】

【 評定者レポート画面 】

アップロードした評点欄は
オレンジ色で表示されます

オレンジ色表示の評点欄にある評点は
各モジュールの評点に

【評定表】内でオーバーライドされています
そのため、各モジュール内では

評点の変更はできません

評定表

[評定表] の項目名

アップロードしない項目は
[ 無視 ] にします

プルダウンで評定表内の項目名を
選択できます。

評定項目 “課題：第2回課題”を
指定します。
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評定表にフィードバックコメントもアップロードできます！

評定表には、評点だけでなくフィードバックコメントを掲載することもできます。ファイルをアップロードする際のマ
ッピングで“フィードバック”を指定してください。

ただし、評定表にアップロードしたフィードバックコメントは、各モジュールの評点欄では表示されず、学生には
確認できません。フィードバックコメントを学生に表示したい場合には、学生に評定表を開示し【評定】から確認し
てもらう必要があります。

more & more  !

caution  ! 評定表の課題評点を変更すると、学生に公開される評点も変わります

【 学生：評定ステータス画面 】

評点のオーバーライドを解除したい

評定表にオーバーライドした評点（オレンジ色の欄）を、もとに戻すことができます。
（元に戻すと上書きされた評点が消え、モジュールから評点の変更が可能になります）

① 評定表の変更したい評点項目名横の [ 鉛筆のアイコン ] をクリック
② 【シングルビュー画面】で、評点のオーバーライドを解除したい学生の“✔”を外す
③ [ 保存 ] をクリック
④ 元の【評定者レポート画面】 に戻るには、プルダウンメニューから 「評定者レポート」 をクリック

more & more  !

②クリック

③クリック

④クリック

①クリック

評定者レポート画面：オーバーライド済

評定者レポート画面：オーバーライド解除

【 シングルビュー画面 】

評点欄が元に戻り
入力されていた評点は

解除されます

評定表に課題の評点を入力すると、評定表内だけでなく、モジュール
の評点欄（学生がトップページからその課題をクリックして確認できる評
定ステータス画面）も上書きされます。
※評定表に入力したフィードバックコメントは表示されません。

評定表


